Protikorup¢ni zasady

1. UCEL

Zabranéni placeni uplatk(l a nezakonnych provizi po celém svété.

Obchodni ¢innosti spolecnosti Microsoft zavisi na davére, kterou si se zakazniky, partnery a dodavateli
budujeme. Poskytovani Uplatkd nebo nezakonnych provizi tuto divéru niéi. Korupce ovliviiuje
rozhodnuti zakaznika a neslucuje se s poslanim spolecnosti Microsoft umoznit kazdému jednotlivci a
organizaci na planeté dosahnout vic.

Microsoft je globalni spolecnost a nase obchodni ¢innost podléha zakonim zemi, ve kterych podnikame.
Poskytovani Uplatkd nebo provizi je v téchto zemich proti zakonu. Kromé toho se na ¢innost spolecnosti

vztahuje také americky protikorupcni zakon Foreign Corrupt Practices Act (dale jen ,,FCPA“). Spole¢nost

Microsoft dodrZuje zadkony a pfedpisy vSech zemi, ve kterych provozuje svou ¢innost.

2. SHRNUTI

Spolecnost Microsoft pracuje transparentné a ¢estné. To znamend, Ze nemusi nikomu platit nebo
nabizet Uplatky Ci provize jakéhokoli druhu, véetné statnich predstavitelt nebo zaméstnancl statem
vlastnénych spoleénosti. Uplatky je také zakazano vyzadovat a pfijimat.

Tyto zdsady také plati pro platby provedené nasim jménem nasSimi zastupci, napf. dodavateli, partnery,
konzultanty nebo lobbisty. S neetickymi zastupci nejednejte a upozornéte na kazdé podezieni, ze
zastupce spolecnosti nejedna v souladu se zdsadami spolecnosti Microsoft.

Za odmitnuti zaplatit uplatek nebo nezakonnou provizi nebudete nikdy nijak trestani, ani kdyby to pro

spole¢nost Microsoft znamenalo ztracenou obchodni ptileZitost.

3. POZADAVKY

A. Vsechny uplatky jsou zakazané

Za ucelem ziskdni nebo udrzeni obchodni pfilezitosti ¢i Cinnosti nebo zajisténi nepatficné vyhody pro
spole¢nost Microsoft nesmite davat, slibovat, nabizet ani povolit vyplaceni jakékoli hodnoty. Nedavejte
zadné hodnotné dary za Ucelem ovlivnéni Cinnosti statniho predstavitele. Nenavrhujte ani nepfijimejte
zadné uplatky ani provize.

Nedovolte partnertim, aby vyvijeli ¢innost, kterou vam tyto zasady pfimo zakazuji.
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Tento zakaz plati pro jakékoli hodnotné dary, nikoli pouze pro financni prostfedky. Patfi sem i
poskytovani obchodnich pfileZitosti, pracovnich pozic, vyhodnych smluv, ptispévky, cestovani, dary a
projevy pohostinnosti.

Zakaz korupce plati ve vSech nasledujicich pfipadech. V téchto konkrétnich situacich se riziko korupce
casto zvySuje, a proto zde existuji dalsi pozadavky:

1. Informovanost o zastupcich: Nasi zastupci (napf. partnefti, konzultanti a dodavatelé) nam pomahaji
ziskat a udrZovat si davéru zakaznik( a verejnosti. Spolupracovat proto musite pouze se zastupci, u
kterych jste presvédceni, Ze se jedna o legitimni spolecnost s nenarusenou povésti. Neignorujte signaly,
Ze zastupce jedna neeticky nebo dava Uplatky. NeZ se zastupcem zahdjite spolupraci, zkontrolujte
splnéni podminek uvedenych v Zasadach divéryhodnych zastupcd.

2. VSechny transakce musi byt zcela transparentni: Transparentni transakce snizuji riziko korupce.
Ujistéte se, Ze smlouva presné odpovida ekonomickym podminkdm dohody. Neobvyklé postupy,
napriklad vedlejsi dohody nebo platby pfedem, mohou slouzit pro zakryti nepatti¢nych plateb. Pokud
jsou platebni podminky nejasné, zeptejte se proc. Vsechny transakce musi splfiovat Etické zdsady

prodeje.

3. Dary, projevy pohostinnosti a uhrazeni cestovnich nakladl musi zachovavat rozumnou miru: Nez
dar, pohostinnost nebo uhrazeni cestovnich naklad(l nabidnete, musite zajistit, Ze nepljde o Uplatek
nebo provizi a Ze slouzi legitimnim obchodnim tGcelim. NezZ dar, pohostinnost nebo uhrazeni cestovnich
nakladd nabidnete, projdéte si odpovidajici zasady spolecnosti.

4. Z dobrodinnych prispévkt nesmi profitovat statni predstavitelé: Pokud by to pro uréitého statniho
predstavitele znamenalo osobni vyhody nebo pokud je pfispévek soucasti systému vzajemnych
protisluZzeb, na dobrocinné ucely nepfispivejte. Pfed provedenim dobrocinného pfispévku se
presvédcte, Ze splfiuje pozadavky Zasady prispévkd na dobrocinnost.

5. Rozhodnuti o najimani pracovnikli nesmi znamenat vyhodu pro statni predstavitele: Za ucelem
ziskani nebo udrzeni obchodni prileZitosti nesmite nikdy najmout statniho predstavitele nebo nékoho,
koho statni predstavitel navrhl. Totéz plati v situaci, kdy statni predstavitel nabizi poskytnout spole¢nosti
Microsoft nezakonnou vyhodu nebo hrozi, Ze pokud nenajmeme osobu podle jeho pozadavkd, bude se
snazit spole¢nost Microsoft poskodit. Vzdy vyuZivejte standardni postup pfijimani pracovnik(
spolec¢nosti Microsoft. Nez se rozhodnete pfijmout statniho predstavitele nebo kandidata, kterého
navrhl, projdéte si Postup rozhodovani o pfijeti pracovnik( zahrnuijici statni predstavitele a jednejte v
souladu s nim.

6. Neprovadéijte zprostiredkovatelské platby: zprostfedkovatelska platba je mensi obnos, ktery zajisti
rychlejsi vyfizeni véci statnim uradem. Zprostredkovatelské platby neprovadéjte. Pouze v pripadech, kdy
je bezprostfedné ohrozeno vase zdravi (napt. hrozba fyzického nasili) nebo bezpecnost, mizZete zaplatit,
abyste zabranili pripadné Ujmé. Pokud je to mozné, méli byste se vSak pred vyplacenim takové platby
obratit na Oddéleni obchodniho chovani a dodrZovani predpisu a ziskat jeho povoleni. Pokud neni
povoleni predem moZné ziskat, musite platbu nahlasit Oddéleni obchodniho chovani a dodrZovani
predpist do 48 hodin od provedeni.

B. Vedte si pfesné ucetnictvi a zaznamy
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Vsechny platby a jiné druhy kompenzace tfetim stranam musite pfesné zaznamenat ve firemnim
ucetnictvim a archivu. Nikdy:

e Zazadnym ucelem nepouzivejte skryté nebo nezaznamenané firemni prostfedky, tzv. Sedé
penize.

eV UCetnictvi spolecnosti Microsoft (v€etné nastrojll MS Expense, My Order a SAP) nevytvarejte
falesné, zavadéjici, nekompletni, nepfesné nebo umélé zaznamy .

¢ NepouZivejte osobni prostiedky nebo prostfedky tfetich stran (véetné partneri) k obchazeni
zavedenych postupll nebo za Gcelem, ktery jinak odporuje zasadam spoleénosti Microsoft.

C. Vyjadfujte pochybnosti a ptejte se

Pokud mate ohledné korupce dotazy nebo obavy, obratte se na Oddéleni obchodniho chovani a
dodrZovani predpisu, pfislusné pravni oddéleni, pracovniky CELA nebo vyuZijte jednu z moZnosti na véc
upozornit spole¢nosti Microsoft. Pokud to vase zemé dovoluje, vétsina téchto variant umoznuje
upozornit na problém anonymné.

D. Zadna odvetna opatieni
Pokud odmitnete zaplatit nebo prijmout Uplatek ¢i nezdkonnou provizi nebo Ucast v jiné Cinnosti, kterd
by porusovala tyto zasady, nebude to pro vas mit negativni disledky, ani kdyby doslo k poskozeni

obchodni ¢innosti spolec¢nosti Microsoft.

Microsoft netoleruje a odmitd jakakoli odvetnd opatfeni nebo mstu proti komukoli, kdo v dobré vite
vyjadFi své obavy ohledné poruSovani téchto zdsad nebo kdo spolupracuje s vySetfovanim.

Pokud vyjadfite své pochybnosti, s informace nakladame s dlvérnosti povolenou zakonem v dané zemi.
E. Musite védét, kdo je statnim predstavitelem

Pti préci pro spole¢nost Microsoft zodpovidate za provedeni odpovidajicich krokd za aéelem uréeni, zda
jednate se statnim predstavitelem. Statnim predstavitelem muze byt:

e Zaméstnanec statni instituce nebo Gradu, véetné volenych predstavitel(;

e Soukroma osoba jednajici, i do¢asné, jménem statni instituce;

e Predstavitelé a zaméstnanci spolecnosti, které vlastni nebo ovlada stat (dale jen ,statni
spolecnosti®);

e Kandidati na politickou funkci;

e Predstavitelé politickych stran; a

e Predstavitelé, zaméstnanci a zastupci vefejnych mezinarodnich organizaci, napt. Svétové banky
nebo OSN.

Upozorniujeme, Ze v nékterych zemich a oborech plati, Ze osoba, ktera zdanlivé pracuje pro soukromy
subjekt, ale zaroveri je zaméstnancem statni spolec¢nosti, mliZe byt povaZovana za statniho
predstavitele. Pokud si nejste jisti, zda je nékdo statnim pfedstavitelem, projdéte si odpovidajici
Strukturu spole¢nosti.
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4. POSTUPY

Musite kontrolovat a dodrZovat tyto zasady a odpovidajici postupy:

Situace Zasady nebo postup

e Zasady ddvéryhodnych zastupct

Spoluprace se zastupci spolecnosti

e Zdsady pro dary, projevy pohostinnosti a
zaplaceni cestovnich vydajl pro statni
zameéstnance; nebo

e Zdsady pro dary, projevy pohostinnosti a
uhrazeni cestovnich vydaji pro obchodni

prijemce

Nabizeni nebo poskytovani dard, projevi
pohostinnosti nebo uhrazeni cestovnich nakladd

e Zasady prispévkl na dobrocinnost

Poskytnuti dobrocinného prispévku

e Postup rozhodovani o pfijeti pracovnik(
Rozhodnuti o pfijeti pracovnik zahrnuijici statni predstavitele

5. VYJIMKY

U téchto zasad vyjimky neexistuji.

6. VYNUCENI

Poruseni téchto zasad mUzZe mit za nasledek disciplinarni postih, véetné az ukonéeni pracovniho poméru.

7. UPLATNENI

Tyto zésady plati pro vSechny zaméstnance.

Protikorupcni zasady pro zdstupce spolecnosti je vlastni, externi sada zasad na webu Microsoft.com,
ktera plati pro partnery a dodavatele spole¢nosti Microsoft.
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