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So erhalten Sie lhren Europdischen Berufsausweis

So erhalten Sie lhren Europdischen Berufsausweis

In diesem Benutzerhandbuch wird erklart, wie Sie iiber die EPC-Plattform (https://ec.europa.eu/epc/) den
Europaischen Berufsausweis (EBA, EPC = European professional card) erhalten kdnnen:

e  [hr Profil erstellen
e  Einen EPC-Antrag erstellen und einreichen
e  Thren EPC-Antrag verfolgen
e  Das EPC-Zertifikat erhalten
e  Verldngerungen beantragen
Derzeit konnen Sie das EPC-Verfahren nur fiir folgende Berufe nutzen:
e  Krankenschwester/Krankenpfleger fiir allgemeine Pflege
e  Apotheker/Apothekerin
e  Physiotherapeut/Physiotherapeutin
e  Bergfiihrer/Bergfiihrerin

e  Immobilienmakler/Immobilienmaklerin

Allgemeine Informationen iiber die Beantragung, erforderliche Unterlagen und eventuelle Gebiihren fiir den
Europdischen Berufsausweis finden Sie im entsprechenden Bereich der Website ,lhr Europa“
(http://europa.eu/youreurope/).

1 Ihr EPC-Profil erstellen

1.  Gehen Sie zur EPC-Plattform (https://ec.europa.eu/epc/):
2. Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse fiir EU-Login ein.

Falls Sie kein EU-Login-Konto besitzen, miissen Sie nun eines erstellen. Klicken Sie dazu auf ,Neues
Konto erstellen”.

e Es wird dringend empfohlen, dass Sie dafiir Ihre berufliche E-Mail-Adresse (oder alternativ
Ihre personliche E-Mail-Adresse) verwenden, an die Sie sich bei der nachsten Anmeldung auf
der EPC-Plattform problemlos erinnern kdnnen.

e Legen Sie Ihr Passwort fest. Nachdem Sie die angeforderten personlichen Angaben eingegeben
haben, wird Thnen automatisch eine E-Mail mit einem Link zugesendet, iiber den Sie Ihr
Passwort festlegen kdnnen. Sie haben 90 Minuten Zeit, um auf den Link zu klicken (danach ist er
nicht mehr giiltig). Falls Sie diese automatische E-Mail nicht erhalten, sehen Sie bitte auf der
Hilfeseite von EU Login nach.

e  Nachdem Sie auf den Link in der E-Mail geklickt haben, ist Ihr EU-Login-Konto aktiviert: Gehen
Sie zuriick zur EPC-Plattform (https://ec.europa.eu/epc/) und fithren Sie die néchsten
Schritte durch.

3. Geben Sie Ihr EU-Login-Passwort ein.

4. Lesen Sie die EPC-Datenschutzerklarung und akzeptieren Sie sie. Klicken Sie anschlief3end auf ,Profil
vervollstindigen....

5. Geben Sie die Angaben zu Ihrer Person ein.

e Die Angaben zu Ihrer Person erscheinen spater auf lhrem EPC-Zertifikat. Nach dem Versenden
des ersten Antrags konnen Sie diese Angaben nicht mehr selbst dndern, sondern miissen bei
der Behorde, die Thre Akte bearbeitet, eine Aktualisierung beantragen. Klicken Sie dazu auf
,Aktualisierung beantragen...“.

e Mit dem Identititsnachweis wird die Giiltigkeit Thres EPC-Zertifikats online tberpriift.
Verwenden Sie hierzu unbedingt ein giiltiges Dokument.

6. Geben Sie Ihre Kontaktdaten ein.

e  Sie konnen Ihre Kontaktdaten (E-Mail-Adresse, Telefonnummer) jederzeit aktualisieren.

e  Zu Gesprochene Sprachen zihlen alle Sprachen, die Sie sprechen. Bei Bevorzugte Sprache
handelt es sich um die Sprache, in der Sie mit dem Herkunfts- und mit dem Aufnahmeland
kommunizieren moéchten.

7.  Klicken Sie auf ,Speichern”. Ihr Profil ist nun vollstandig.
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Ihr EPC-Profil erstellen

Die EPC-Plattform sieht nun wie folgt aus:

Sprache
lhr EPC-Konto verwalten  wechseln

+*""+ European 2 Vornahachnamev @ English en) v
Sie konnen jederzeit *, , .= Professional Card
auf dieses Symbol & Home

]

2 My Profile e
Zusammenfassung
Ihrer Profildaten Vornamachnamdnschrifi, Anschrif2, Land

Telefon- nummerE-MailAdresse
Last updated: 07.03.2018 hier, um
den

Alle lhre

abgeschlossenen und EE My Applications Q ]—eL'm.gen

laufenden Antrage als

Mo

Sie je im Rahmen Ihrer
Antrage vorgelegt
haben, als Liste @ My Documents

o

No documents

Niitzliche
Informationen iiber How is your application processed?

das EPC-Verfahren The EPC

il APplication submitted © facilitates the free movement of

professionals in the EU;

After submitting an EPC application, you will be able to track its status in your
EPC account

© simplifies the recognition of
professional qualifications;

Sie konnen Ihr EPC-Konto jederzeit l6schen. Bitte beachten Sie, dass die Léschung lhres Kontos
Folgendes nach sich zieht:

e  Alle ausgestellten EPC-Zertifikate werden annulliert.

e  Alle Antrége, die Sie eingereicht haben, werden annulliert und die entsprechenden Behdrden
werden informiert.

e Nicht eingereichte Antrdge werden zusammen mit den betreffenden personenbezogenen Daten
entfernt.

So 18schen Sie Ihr EPC-Konto:
1. Klicken Sie auf den Bereich der EPC-Kontoverwaltung.
2. Klicken Sie auf ,Mein Konto".

3. Klicken Sie auf ,Ihr EPC-Konto, lhre EPC-Zertifikate und alle diesbeziiglichen
Informationen léschen”.

4. Lesen Sie den Haftungsausschluss sorgfiltig durch und aktivieren Sie das Kontrollkdstchen zur
Bestatigung.

5. Klicken Sie auf ,Loschung bestitigen"“.
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Einen EPC-Antrag erstellen und einreichen

2 Einen EPC-Antrag erstellen und einreichen

Klicken Sie als Erstes auf,,Neuen Antrag erstellen...“.

PROFIL

1.

Priifen Sie die Angaben zu Ihrer Person. Falls Sie sie andern missen, klicken Sie auf ,Zur
Profilseite“.

Klicken Sie auf ,,Weiter*.

ANTRAG

Machen Sie die erforderlichen Angaben. Beachten Sie dabei vor allem Folgendes:

e Land der Niederlassung: das EU-Herkunftsland, in dem Sie rechtmaifiig
niedergelassen sind.

¢ Aufnahmeland: das EU-Land, in das Sie dauerhaft iibersiedeln oder in dem Sie Thre
Dienstleistungen voriibergehend oder gelegentlich anbieten mdchten und in dem zu
diesem Zweck lhre beruflichen Qualifikationen anerkannt werden miissen.

e Beruf: Erscheint einer der Berufe, die unter das EPC-Verfahren fallen, nicht auf der
Liste, ist dieser Beruf méglicherweise im Aufnahmeland nicht reglementiert. Fragen
Sie in diesem Fall bei [hren Behorden vor Ort nach.

e Fallt Ihr Diplom unter die automatische Anerkennung?: Klicken Sie auf ,i“, um
die Liste der Diplome anzuzeigen, die unter die automatische Anerkennung fallen.

e Besitzen Sie erworbene Rechte?: Steht Ihr Diplom nicht auf der Liste der
automatisch anerkannten Diplome, erfiillen Sie eventuell trotzdem die Bedingungen
fiir eine automatische Anerkennung, wenn Sie ein Zertifikat iiber erworbene Rechte
vorlegen konnen. Mit diesem Zertifikat wird Thnen bescheinigt, dass Sie Thren Beruf
wahrend der letzten fiinf Jahre vor der Ausstellung des Zertifikats mindestens drei
Jahre lang in Folge ausgeiibt haben.

Klicken Sie auf ,Weiter”.

e Sie kdnnen nun jederzeit auf ,Speichern” klicken, um das Verfahren zu beenden und
Thren aktuellen Stand als Antragsentwurf zu speichern.

DOKUMENTE

Beachten Sie die Liste der erforderlichen Dokumente und die anfallenden Gebiihren.

Hinweis: Werden keine Gebiihren angezeigt, haben die betreffenden Lander eventuell

noch nicht die entsprechenden Informationen vorgelegt. Nach Einreichung des Antrags

werden Sie von den Behorden tlber die erforderlichen Dokumente und anfallenden

Gebiihren informiert.

Um die erforderlichen Dokumente einzureichen, klicken Sie auf ,Neues Dokument

hinzufiigen”.

Klicken Sie auf ,Durchsuchen” und wéahlen Sie das Dokument als Datei auf Ihrem PC aus

(Dateiendung pdf oder doc).

Machen Sie die erforderlichen Angaben zum Dokument. Beachten Sie dabei vor allem

Folgendes:

e Titel des Dokuments: der Name, der auf der Dokumenteniibersicht der EPC-
Plattform erscheinen wird.

o Typ: Dieses Feld hilft der Behdorde im Aufnahmeland dabei, den Inhalt der in
anderen Sprachen verfassten Dokumente zu verstehen.

e Zusitzliche Angaben: Details, die fiir die Behorden niitzlich sind, um den Inhalt und
Zweck des Dokuments zu verstehen.

Klicken Sie auf ,Speichern“.

Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 5 fiir jedes neue Dokument, das Sie einreichen

mochten.

Falls Sie bereits fiir frithere EPC-Antrdge niitzliche Dokumente eingereicht haben,

klicken Sie auf ,Dokument wiederverwenden" und wéhlen Sie sie aus.

Vergewissern Sie sich, dass voriibergehende Dokumente nicht in der Zwischenzeit

abgelaufen sind.

Klicken Sie auf ,Weiter".

Uberpriifen Sie nochmals alle Angaben.

Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen zur Bestdtigung und klicken Sie auf ,Einreichen”.
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Einen EPC-Antrag erstellen und einreichen

EINREICHUNG
Ihr Antrag wurde eingereicht.
1. Klicken Sie auf ,PDF-Datei drucken, um eine Zusammenfassung des EPC-Antrags zu
erzeugen.
- Bei dieser Zusammenfassung handelt es sich nicht um das EPC-Zertifikat.
BESTATIGUNG
2. Klicken Sie auf ,Zuriick zur Startseite".
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lhren EPC-Antrag verfolgen

3 lhren EPC-Antrag verfolgen

Der eingereichte EPC-Antrag wird nun in der Liste unter ,Meine Antrage*“ auf der Startseite der EPC-Plattform
angezeigt.

Klicken Sie auf den Antrag, um folgende Informationen anzeigen zu lassen:

Mit den Daten dieses Antrags

Diesen Antrag zuriickziehen Die Zusammenfassung dieses Antrags einen neuen Antrag erstellen
(z. B. wenn fehlerhafte Angaben gemacht wurden) — i * Zuriick zur Startseite
S Status des Antrags
@ EPC application number 01-3216-8XF1 Status 8
Zusammenfassung lhres Profession Nurse responsivle for general  Are you established in an EU Yes Country Malta
care country?
Antrags Does your diploma qualify for No

automatic recognition?

Country of establishment Slovakia
Do you benefit from acquired rights? No
Mit den Behorden, die  Purpose Permanent Establishment
lhren Antrag
bearbeiten
3
Nachrichten @ :
& Documents  History log
austauschen
Type Sent by Status Senton 4
Die Dokumente ansehen, die Sie mit Schritte anzeigen, die Sie oder die den
Ihrem Antrag zusammen eingereicht Antrag bearbeitenden Behorden in Bezug

Priifen Sie IThren E-Mail-Posteingang!

Automatisch von der EPC-Plattform versendete E-Mails helfen Ihnen dabei, den laufenden
Genehmigungsprozess zu verfolgen: Es ist sehr wichtig, dass Sie diese E-Mails lesen, damit Sie
stets wissen, welche Schritte Sie ausfithren miissen.

Klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um auf die EPC-Plattform zu gelangen, und priifen Sie, ob Sie
Nachrichten von der Behoérde, die Ihren Antrag bearbeitet, erhalten haben.

Wenn Sie von einer Behorde neue Nachrichten erhalten haben, erscheint auf der Startseite neben
dem jeweiligen Antrag das Symbol ’x‘. Klicken Sie auf das Symbol, um die Nachricht zu 6ffnen.
Die Behorde kann sich an Sie wenden, um

. fehlende Dokumente anzufordern,

e  beglaubigte Kopien Ihrer Dokumente anzufordern, falls sie die Giiltigkeit Ihrer Dokumente nicht
priifen kann,

e  Sie zur Zahlung von Gebiihren aufzufordern,
e  zusatzliche Informationen zu Threm Antrag anzufordern,

. eine Sanktion zu verhingen, die Sie auf Ihrem EPC-Profil sehen konnen.
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Das EPC-Zertifikat erhalten

3.1 So tauschen Sie Nachrichten mit den Behoérden aus

Klicken Sie auf der Startseite auf den Antrag, auf den sich lhre Nachricht bezieht.
Klicken Sie auf ,,Neue Nachricht".

Wahlen Sie die Art der Nachricht aus.

Wabhlen Sie die Sprache aus, in der Sie die Nachricht schreiben werden.

Geben Sie die Nachricht ein.

o 1k W

Klicken Sie auf ,Nachricht senden”. Die Nachricht wurde der Behorde iibermittelt.

3.2 So tauschen Sie Dokumente mit den Behorden aus

Klicken Sie auf der Startseite auf den Antrag, auf den sich Ihr Dokument bezieht.
Klicken Sie auf ,Dokumente*”.

Klicken Sie auf ,Neues Dokument hinzufiigen".

oW N e

Machen Sie die erforderlichen Angaben zum Dokument wie bei der Einreichung des Antrags (weitere
Informationen finden Sie unter ,Dokumente” in Abschnitt 2).

5. Klicken Sie auf ,Speichern®. Das Dokument wurde der Behdrde tibermittelt und steht Ihnen weiterhin
fiir kiinftige Antrage zur Verfiigung.

4 Das EPC-Zertifikat erhalten

Wird Thr EPC-Antrag genehmigt, werden Sie per E-Mail benachrichtigt und der Status des Antrags auf der
Startseite der EPC-Plattform dndert sich in ,, EPC genehmigt”.

1. Klicken Sie auf den genehmigten Antrag.
2. Klicken Sie auf , EPC-Zertifikat herunterladen”.

5 Verlangerungen beantragen
EPC-Antrége fiir voriibergehende Mobilitit sind 18 Monate lang giiltig. Am Ende dieses Zeitraums andert sich ihr
Status auf der EPC-Plattform automatisch in EPC abgelaufen und sie verlieren ihre Giiltigkeit.

Ausschlief3lich vor dem Ablaufdatum koénnen Sie bei der Behorde, die Ihren urspriinglichen EPC-Antrag
genehmigt hat, eine Verlangerung der Giiltigkeit Ihres EPC um weitere 18 Monate beantragen.

1. Klicken Sie auf den genehmigten voriibergehenden Antrag.
2. Klicken Sie oben auf der Seite auf ,Verldngerung der Giiltigkeit beantragen*.
3. Wabhlen Sie die Sprache aus, auf der Sie den Antrag auf Verldngerung schreiben werden.
4.  Geben Sie die Begriindung fiir den Antrag ein.
5. Klicken Sie auf ,, Antrag auf Verldngerung bestitigen”.
Der Status Ihres Antrags dndert sich in ,EPC-Verlingerung beantragt”.

Die Behorde wird Thren Antrag wie jeden anderen Antrag bearbeiten und Sie werden per E-Mail iiber das Ergebnis
benachrichtigt.
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Problembehebung

6 Problembehebung

Sie kommen nicht mehr weiter? Der folgenden Tabelle kénnen Sie
aktuellen Status Ihres Antrags tun kénnen:

entnehmen, was Sie entsprechend dem

Status meines Antrags Warum?

Das Herkunftsland hat Ihren

Vom Herkunftsland akzeptiert .
Antrag akzeptiert.

Das Aufnahmeland hat Ihren

Vom Aufnahmeland akzeptiert .
Antrag akzeptiert.

Das Herkunftsland hat nach einer
ersten Priifung bestatigt, dass alle
erforderlichen Dokumente
vorgelegt wurden.

Alle Dokumente vorgelegt

Das Aufnahmeland verlangt, dass
Sie  Ausgleichsmafinahmen in

AusgleichsmafRnah
usgrelcismaibnatmen Form eines Anpassungslehrgangs

gefordert oder einer  Eignungspriifung
durchfiihren.
Ihr Antrag muss vervollstindigt

Entwurf werden, bevor Sie ihn einreichen
koénnen.

EPC genehmigt Thr EPC wurde genehmigt.

EPC abgelaufen Ihr voriibergehender EPC ist

abgelaufen.

Sie haben eine Verlangerung lhres

EPC-Verlingerung beantragt
gerung g voriibergehenden EPC beantragt.

Ein Widerruf kann verschiedene

EPC wid fi
B Griinde haben.
Eine Aussetzung kann
EPC tzt
s verschiedene Griinde haben.
Die Dokumente, die Sie vorgelegt
Uberpriifung der haben, sind nicht vollstidndig: Das
Vollstindigkeit ausstehend Herkunftsland bendtigt weitere

Dokumente von Ihnen.

Eine Ablehnung kann
Vom Herkunftsland abgelehnt
om Herkunitsland abgelehn verschiedene Griinde haben.

Eine Ablehnung kann
Vom Aufnahmeland abgelehnt
om Authahmefand abgelen verschiedene Griinde haben.

Sie haben im Antrag das falsche

Vom Herkunftsland abgelehnt Herkunftsland ausgewahlt.

Ersuchen von Sie haben Nachweise fiir die
Ausgleichsmafinahmen Ausgleichsmafinahmen, die Sie

Was nun?

Warten Sie auf den néachsten Schritt
der Behorde des Herkunftslands.

Warten Sie auf den néachsten Schritt
der Behorde des Aufnahmelands.

Warten Sie auf den nachsten Schritt
der Behorde des Herkunftslands.
Bitte beachten Sie, dass die Behorde
immer noch zu einem spateren
Zeitpunkt zusdtzliche Dokumente
von Thnen anfordern konnte.

Gehen Sie zu Nachrichten und lesen
Sie nach, welche
Ausgleichsmafinahmen das
Aufnahmeland verlangt.

Filhren  Sie die  geforderten
Mafinahmen durch und senden Sie
der Behorde des Aufnahmelands
einen Nachweis.

Klicken Sie auf den Antrag, dann
oben auf der Seite auf ,Bearbeiten®,
um den Antrag zu vervollstindigen
und einzureichen.

Klicken Sie auf den genehmigten
Antrag und auf ,EPC-Zertifikat
herunterladen”.

Sie konnen auf der Startseite einen
neuen Antrag erstellen.

Warten Sie auf den nichsten Schritt
der Behorde, die Ihren Antrag
urspriinglich genehmigt hat.

Gehen Sie zu Nachrichten und lesen
Sie nach, wie der Widerruf begriindet
wurde.

Gehen Sie zu Nachrichten und lesen
Sie nach, wie die Aussetzung
begriindet wurde.

Gehen Sie zu Nachrichten und lesen
Sie nach, welche Dokumente das
Herkunftsland verlangt.

Legen Sie die angeforderten
Dokumente vor.

Gehen Sie zu Nachrichten und lesen
Sie nach, wie die Ablehnung
begriindet wurde.

Gehen Sie zu Nachrichten und lesen
Sie nach, wie die Ablehnung
begriindet wurde.

Sie konnen auf der Startseite einen
neuen Antrag erstellen.

Warten Sie auf den nichsten Schritt
der Behorde des Aufnahmelands.
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Problembehebung

geschlossen durchgefiihrt haben, vorgelegt.

Warten Sie darauf, dass die Behorde
im Herkunftsland lhren Antrag
akzeptiert.

Ihr Antrag wurde erfolgreich im

Ei icht
ingereic Herkunftsland eingereicht.

Das Herkunftsland hat Ihren
An Aufnahmeland iibermittelt Antrag an das Aufnahmeland
iibermittelt.

Warten Sie auf den nichsten Schritt
der Behorde des Aufnahmelands.

. Sie haben diesen Antrag
Zuriickgezogen . -
zuriickgezogen.
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