Zasadyv wykonania niektorych postanowien Porozumienia

Artykut 1 : Zakres zastosowania Porozumienia

W dniu podpisania Porozumienia art. 1 obejmowat nastepujace organy :

- Europejska Fundacja na rzecz Poprawy Warunkéw Zycia i Pracy;
- Europejskie Centrum Rozwoju Ksztatcenia Zawodowego;

- Europejska Agencja Srodowiska;

- Europejska Fundacja Ksztatcenia;

- Europejskie Centrum Monitorowania Narkotykow i1 Narkomanii;
- Europejska Agencja Bezpieczenstwa i Zdrowia w Pracy;

- Wspolnotowy Urzad Ochrony Odmian Ro$lin;

- Europejska Agencja Lekow;

- Urzad Harmonizacji Rynku Wewngtrznego;

- Europejski Urzad Policji;

- Centrum Ttumaczen dla Organéw Unii Europejskiej;

- Europejskie Centrum Monitorowania Rasizmu i Ksenofobii;

- Europejska Agencja Odbudowy;

- Europejski Urzad ds. Bezpieczefistwa Zywnosci;

- Europejska Agencja ds. Bezpieczenstwa na Morzu;

- Europejska Agencja Bezpieczenstwa Lotniczego;

- Europejska Agencja ds. Bezpieczenstwa Sieci 1 Informacji;

- Eurojust.

Strony sygnatariusze zostang powiadomione o wszelkich zmianach w powyzszym wykazie.

Artykut 7 : Zryczaltowany dodatek z tytutu kosztéw podrozy

Zryczattowany dodatek z tytulu kosztow podrézy przystuguje kontraktowemu thumaczowi
konferencyjnemu, ktérego miejsce prowadzenia dzialalnos$ci znajduje si¢ poza miejscem
zatrudnienia 1 ktory musi odby¢ podréz w przeddzien rozpoczecia zatrudnienia lub nie moze
powroci¢ do miejsca swojej siedziby przed godz. 24:00 ostatniego dnia zatrudnienia.

Dodatek ten nie przystuguje jednak jesli kontraktowy ttumacz konferencyjny otrzymuje za ten
dzien wynagrodzenie dzienne (art. 6 Porozumienia), wyptacane z budzetu wspdlnotowego.

Jesli kontraktowy tlumacz konferencyjny ma dwie umowy z dwiema instytucjami w dwoch
roznych miejscach zatrudnienia, otrzymuje takie samo wynagrodzenie, ktére otrzymatby,
gdyby zmiana miejsca zatrudnienia odbywala si¢ w ramach tej samej instytucji.

Artykut 9 : Diety

Odlegtos¢ 60 km (strefa miejscowa) oblicza si¢ na podstawie oficjalnych odlegtosci tras
kolejowych, biorac pod uwage najkrotsze potaczenie. Dodatkowa dieta, rowna podstawowe;j
diecie, przystuguje kontraktowemu ttumaczowi konferencyjnemu, ktéry nie moze opuscic¢
miejsca zatrudnienia ostatniego dnia objgtego zleceniem.



W przypadku gdy kontraktowy tlumacz konferencyjny nie moze uzyska¢ przedptaconych
biletow w zatwierdzonej agencji podrozy, dieta wyplacona jest z wyprzedzeniem, o ile
thumacz ztozy odpowiedni wniosek.

W przypadku choroby kontraktowego tlumacza konferencyjnego w miejscu zatrudnienia,
dieta jest nadal wyplacana i koszty hotelu zostaja zwrocone.

Instytucje zwracaja pieniadze za zakup karty statego klienta hotelowego do wysokos$ci sumy
uzyskanych rabatow.

Artykut 10 : Zwrot kosztow podrdzy

a) W celu zastosowania art. 10 Porozumienia kontraktowy tlumacz konferencyjny,
podrézujac z miejsca prowadzenia dziatalno$ci do miejsca zatrudnienia i z powrotem,
korzysta z wybranego przez siebie srodka transportu. W przypadku odlegtosci
przekraczajacych 300 km dopuszcza si¢ podroze lotnicze. Kontraktowy tlumacz
konferencyjny sam ustala tras¢ i terminarz podrézy w celu wykonania umow
zawartych z jedna lub kilkoma instytucjami, zwrot kosztow podrézy i wysokos¢
ewentualnych diet sa jednak ograniczone do potaczen najkrotszych, odbywajacych sig
optymalnym pod wzgledem kosztow $srodkiem transportu, z wyjatkiem przypadkow
zaistnienia sity wyzsze;j.

b) Jesli kontraktowi tlumacze konferencyjni moga uzyska¢ przedptacone bilety w
zatwierdzonej agencji podrozy (zwanej dalej agencja), nie wyplaca si¢ zadnej zaliczki
na poczet kosztow podrozy; w takim przypadku wyptata wynagrodzenia (100%) 1
diety (diet) ma miejsce w ciagu 5 dni roboczych, liczac od ostatniego dnia umowy.

W kazdym innym przypadku na wniosek ttumacza dokonuje si¢ ptatnosci zaliczkowe;j
na poczet kosztow podrdzy (zgodnie z postanowieniami art. 10 Porozumienia).

c) Korzystanie z ustug agencji nie jest obowiazkowe.

d) Jezeli istnieja szczegdtowe ustalenia dla urz¢dnikéw 1 innych pracownikow dotyczace
spotkan poza normalnym miejscem pracy instytucji, te same ustalenia obowiazuja dla
kontraktowych tlumaczy konferencyjnych, pracujacych w tym samym zespole oraz
majacych miejsce prowadzenia dziatalno$ci w jednym ze wspomnianych miejsc pracy.
Beda oni powiadomieni o takich szczegétowych ustaleniach w najkrotszym mozliwym
terminie i kazdorazowo z odpowiednim wyprzedzeniem.

1. Zasady zwrotu kosztow za okazaniem dokumentow potwierdzajgcych wydatki poniesione na
podroz

- Samolot :

a) za odlegtos¢ rowna lub wigksza niz 300 km lub za odleglo$¢ mniejsza niz 300 km, o
ile catkowity koszt podrozy lotniczej jest nizszy niz koszt podrézy koleja na tej samej
trasie, na podstawie biletow IATA w kategorii obejmujacej mozliwos$¢ zwrotu 1 zmian
terminu pod pewnymi warunkami i za dodatkowa optata - jezeli czas podrozy
odpowiada wymogom umowy - wliczajac optaty lotniskowe oraz koszty transportu z



b)

d)

lotniska do centrum miasta publicznym $rodkiem transportu (te ostatnie bez
koniecznosci przedktadania dokumentoéw potwierdzajacych).

Po przediozeniu biletu w kategorii obejmujacej mozliwo§¢ zwrotu i zmian terminu
pod pewnymi warunkami i za dodatkowa optata, kontraktowy ttumacz konferencyjny
otrzymuje automatycznie zwrot kosztow, bez konieczno$ci okazywania dodatkowych
dokumentow potwierdzajacych.

Kontraktowy tlhumacz konferencyjny jest upowazniony do zakupu biletu w wyzszej
kategorii w nastepujacych przypadkach:

1. jesli nie istnieje bilet w kategorii obejmujacej mozliwos¢ zwrotu lub zmian
terminu za dodatkowa optata;
il. jesli powyzsza taryfa nie jest dostepna z nastgpujacych powodow:

- angaz w ostatniej chwili
- zmiana umowy lub miejsca jej wykonania
- zmiana programu i lotu na wniosek lub za zgoda odpowiednich stuzb.

W takich przypadkach kontraktowy thumacz konferencyjny otrzymuje automatycznie
zwrot kosztow biletu wyzszej kategorii. W kazdym innym przypadku kontraktowy
tlumacz konferencyjny okazuje dokument uzasadniajacy zmiang kategorii na wyzsza.

Instytucje pokrywaja wszelkie koszty wyplywajace ze zmiany programu lub umowy
albo anulowania umowy — o ile sa za to odpowiedzialne, oraz w przypadku zaistnienia
sity wyzszej 1 choroby kontraktowego tlumacza konferencyjnego. Sytuacja wyglada
tak samo w przypadku zgonu lub choroby osoby spokrewnionej z kontraktowym
tlumaczem konferencyjnym, zgodnie z zasadami majacymi zastosowanie do
urz¢dnikow Instytucji.

W przypadku podrozy samolotem trwajacej ponad 4 godziny i majacej swoj cel poza
geograficznymi granicami Europy, zwracane sa koszty biletu w klasie biznes.

Bilet na podrdz okrezna droga: koszty takiego biletu zwracane sa do wysokosci
kosztow biletu w obie strony mi¢dzy miejscem prowadzenia dziatalno$ci a miejscem
zatrudnienia.

- Kolej: normalny bilet pierwszej klasy, w tym pociagi specjalne i podwojne wagony sypialne.
Instytucje zwracaja pieniadze za zakup abonamentu na podrdz koleja do wysokosci sumy
uzyskanych rabatow.

- Samochod: na podstawie cen biletow najkrotszego potaczenia kolejowego.

2. Dokumenty potwierdzajgce wydatki

a) Za dokumenty potwierdzajace uznaje si¢ :

- bilet lotniczy lub odcinek biletu dla pasazera, lub tez dowdd rezerwacji 1 dowod zakupu
elektronicznego biletu oraz karty poktadowe;



- bilet kolejowy w przypadku wykonywania zadan dla instytucji, ktére wymagaja tego od
swoich urzednikdéw, lub o$wiadczenie kontraktowego tlumacza konferencyjnego, ktory
podrézowat pociagiem, w przypadku gdy przepisy wewngtrzne linii kolejowych wymagaja
oddania biletu na stacji docelowej;

- o$wiadczenie kontraktowego ttumacza konferencyjnego o tym, ze podréozowat samochodem
prywatnym; w przypadku gdy podréz samochodem pociaga za soba wyptacenie
zryczattowanego dodatku z tytutu kosztéw podrdzy, kontraktowy thumacz konferencyjny
zobowiazuje si¢ dostarczy¢ jakikolwiek dowod podrozy samochodem;

- ogoblnie rzecz biorac, wszelkie dokumenty potwierdzajace wymagane od urzednikow i
innych pracownikéw instytucji, dla ktorej pracuje kontraktowy ttumacz konferencyjny.

b) Dokumenty potwierdzajace musza zawiera¢ nastgpujace dane :
- nazwg przewoznika;
- date wydania i termin waznosci biletu wraz z ceng 1 waluta, w jakiej cena zostala wyrazona;

- miejsce wykonywania zleconych zadan wskazane jako miejsce przyjazdu z data rozpoczecia
umowy oraz jako miejsce odjazdu po zakonczeniu umowy;

- we wlasciwych przypadkach imig i nazwisko kontraktowego thumacza konferencyjnego.

Artykut 12 : Dalekie i uciazliwe podroze stuzbowe

1. Dalekie podroze

a) W przypadku Parlamentu 1 Komisji

Jesli w czasie podrozy dochodzi do zmiany czasu przekraczajacej cztery godziny lub jesli
w czasie podrézy dochodzi do =zmiany potkuli, kontraktowemu tlhumaczowi
konferencyjnemu przystuguje dzien odpoczynku przed oficjalnym rozpoczeciem
wykonywania zadan.

W przypadku gdy ma on umowe w nastepny dzien po powrocie z dalekiej podrozy, nie
obstluguje posiedzen.

Jesli nie ma jednak umowy na ten dzien, otrzymuje zryczattowana diet¢ kompensacyjna
(art. 7a Porozumienia).

b) W przypadku Trybunatu Sprawiedliwosci

Nie ma zastosowania.

2. Ucigzliwe podroze stuzbowe

a) W przypadku Komisji



Jesli podczas objazdowej podrozy shuzbowej dzien pracy obejmuje ponad 12 godzin
obowiazkow stuzbowych, kontraktowemu tlumaczowi konferencyjnemu przyshuguje
rekompensata. Odpowiada ona wysokoscia jednej zryczattowanej diecie kompensacyjne;j
(art. 7a Porozumienia), na kazdy dzien obejmujacy ponad 12 godzin obowiazkéw
stuzbowych.

b) W przypadku Parlamentu

Przepisy majace zastosowanie do statych tlumaczy maja zastosowanie z uwzglednieniem
niezbednych zmian'.

¢) W przypadku Trybunatu Sprawiedliwosci

Nie ma zastosowania.

Artykut 16 : Ubezpieczenie zdrowotne 1 od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

Sktadki ubezpieczeniowe pokrywa w 2/3 instytucja, a w 1/3 kontraktowy tlumacz
konferencyjny.

Artykut 18 : Terminy platnos$ci

W przypadku niedotrzymania przez instytucj¢ terminu platnosci okre§lonego w lit. a),
powiadamia ona o tym niezwlocznie zainteresowana delegacj¢ thumaczy.

Termin ptatnosci liczy si¢ od dnia ztozenia w administracji dokumentéw wymaganych od
kontraktowego ttumacza konferencyjnego.

Odsetki od zalegltych platno$ci nalicza si¢ wedlug przepisow rozporzadzenia finansowego 1
przepisoéw wykonawczych do niego.

Artykut 19 : Rewizja Porozumienia i konsultacje

Czlonkowie delegacji zatrudnieni przez jedna z instytucji Unii Europejskiej posiadaja peine
prawo do uczestnictwa w konsultacjach.

Artykut 20 : Delegacje tlumaczy

Zgodnie z przyjeta praktyka przedstawiciele organizacji zawodowych sa zwolnieni z
petnienia obowiazkéw zawodowych na czas spotkan z przedstawicielami zainteresowanych
instytucji europejskich.

Rzecz ma si¢ podobnie z przygotowywaniem spotkan, przy czym termin nalezy uzgodnié
migdzy zainteresowanymi sluzbami i cztonkami delegacji.

''W 2008 r. nie istniaty takie przepisy, majace zastosowanie do statych thumaczy.



Artykut 24 : Zasady zatrudnienia i skladu zespotow tlumaczy

1. Kontraktowi thumacze konferencyjni pozostaja do dyspozycji zatrudniajacej ich instytucji
w godzinach wskazanych przez dziat rekrutacji. W przypadku braku konkretnych wskazan w
tej sprawie pozostaja oni do dyspozycji instytucji od godziny 9:00 pierwszego dnia pelnienia
obowiazkow.

2. W przypadku Komisji

a) ostatniego dnia petnienia obowiazkéw kontraktowi ttumacze konferencyjni, ktorzy
moga dotrze¢ do miejsca swojej siedziby zawodowej przed poinoca, opuszczajac
Brukselg najwcze$niej o 19:30, zostaja zwolnieni na dwie godziny przed planowanym
odlotem ostatniego samolotu lub 45 minut przed planowanym odjazdem ostatniego
pociagu, nawet jesli spotkanie, ktore obstuguja, toczy si¢ dalej,

b) ostatniego dnia zatrudnienia, kontraktowi tlumacze konferencyjni, prowadzacy
dzialalno$¢ w miejscu wykonywania obowiazkow

1) sa zwalniani najp6zniej o godzinie 21:00;

2) o ile takie bylo ich zyczenie przed rozpoczgciem zatrudnienia, moga skorzystac, z
uwzglednieniem niezbednych zmian, z mozliwos$ci okre§lonej w ust. 2. lit. a), aby
moéc tym samym podjac nazajutrz obowiazki w innym miejscu zatrudnienia.

3. W przypadku Trybunatu Sprawiedliwosci

Uwzgledniajac wymogi planowania w Trybunale Sprawiedliwosci, jesli wyjazd z
Luksemburga, biorac pod uwagg godziny odlotu samolotu lub odjazdu pociagu, nie moze
nastapi¢ ostatniego dnia umowy, kontraktowy tlumacz konferencyjny kupuje bilet
umozliwiajacy mu opuszczenie Luksemburga nast¢pnego dnia po zakonczeniu umowy
oraz otrzymuje zryczaltowany dodatek z tytutu kosztéw podrozy, diet¢ 1 zwrot kosztow
hotelu lub zryczaltowane koszty zakwaterowania.

Kontraktowy tlumacz konferencyjny moze jednak, po uzgodnieniu z dziatem planowania,
opusci¢ Luksemburg ostatniego dnia umowy, jesli dlugos¢ rozprawy, przy ktorej zostat
zatrudniony umozliwia mu powrdt do miejsca prowadzenia dziatalnosci przed podinoca.
Trybunat pokrywa dodatkowe oplaty zwiazane ze zmiana biletu oraz ewentualne koszty
anulacji pokoju hotelowego.

4. Gwarantowane wolne wieczory. W przypadku Komigji:

Komisja opracowuje system umozliwiajacy kontraktowym  tlumaczom
konferencyjnym wpisywanie si¢ na liste gwarantowanych wolnych wieczorow,
bedaca w posiadaniu dzialu planowania. Dzial ten zarzadza lista umozliwiajaca
kontraktowym tlumaczom konferencyjnym wpisywanie si¢ na nig z przynajmniej
dwutygodniowym wyprzedzeniem. Jesli z powodow stuzbowych dzial planowania nie
jest w stanie uwzgledni¢ wniosku o gwarantowany wolny wieczor, przekazuje si¢
kontraktowemu tlumaczowi konferencyjnemu umotywowanga odmowe z
przynajmniej tygodniowym wyprzedzeniem.






