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ETAPE 1 : Ouvrez l'invitation par courrier

électronique, puis sélectionnez Ouvrir Microsoft

Teams.

Si vous ne voyez pas l'invitation, vérifiez votre dossier de

courrier indésirable ou de courrier indésirable.

Si votre adresse de messagerie n'a pas été utilisée précédemment pour 

créer un compte Microsoft, vous devez en créer un. (voir dernière 

diapositive)

Si vous ne souhaitez pas télécharger l'application Microsoft Teams, sélectionnez 

« Utiliser l'application web » à la place.



ETAPE 2 : Rejoindre Teams et commencer à 

collaborer

Vous pouvez aussi sélectionner l'onglet Fichiers pour afficher ou modifier des

documents d'équipe.

Si vous n’avez pas souscrit à Microsoft Office 365, vous pouvez quand même

éditer les documents en cliquant sur “Modifier dans Teams”

Dans l'application web Teams, vous pouvez afficher ou répondre à des billets, 

ou créer vos propres billets.

Cliquez sur 

« Equipes » 

pour 

rejoindre 

l’espace de 

travail 

virtuel



Vous n’avez pas besoin de souscrire à Office 365, vous devez simplement créer un 

compte Microsoft gratuit.

2. Pour vérifier votre adresse e-mail, ouvrez

l'e-mail de vérification et copiez le code de

sécurité.

1. Dans la boîte de dialogue Créer un compte, sélectionnez Suivant, créez un mot de

passe, puis sélectionnez Suivant.

3. Entrez votre code de sécurité dans la

boîte de dialogue Vérifier l'e-mail,

sélectionnez Suivant, entrez la

CAPTCHA dans la ligne Entrez les

caractères que vous voyez, sélectionnez

Suivant, puis Acceptez.

CREER UN COMPTE MICROSOFT

[votre adresse email]

[votre adresse email]


